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HACE CONSTAR: 
 
 

Que la profesional CAROLINA MATIZ RODRIGUEZ, identificada con cédula de ciudadanía No. 
1.022.426.699 expedida en Bogotá, presta sus servicios profesionales en esta empresa mediante un 
contrato de prestación de servicios, desempeñando el cargo de COORDINADORA ADMINISTRATIVA 
Y DE CAMPO, desde el 17 de noviembre de 2020 hasta la fecha. Dentro de las funciones que 
desempeña la profesional se encuentran: 

 
- Garantizar la participación activa y organizada de la empresa en diversos procesos administrativos 

y de gestión empresarial. 
- Analizar documentos y pliegos relacionados con procesos de contratación para asegurar el 

cumplimiento de requisitos y estándares organizativos. 
- Documentar y gestionar procesos estadísticos y análisis de información relacionada con 

actividades administrativas, optimizando la toma de decisiones. 
- Registrar y analizar patrones administrativos y organizativos para identificar áreas de mejora y 

proponer estrategias de optimización. 
- Coordinar y supervisar actividades relacionadas con la planificación, ejecución y seguimiento de 

procesos organizacionales. 
- Supervisión y Dirección de Equipos: Supervisó y coordinó equipos de trabajo en campo, 

garantizando la correcta ejecución de los procesos de recolección de datos y el cumplimiento 
de los tiempos establecidos para la ejecución de los proyectos. 

- Capacitación y Entrenamiento del Personal: Entrenó a los equipos en las metodologías y 
herramientas de recolección de datos, asegurando su capacidad para aplicar correctamente 
las técnicas y garantizar la calidad de la información recolectada. 

- Asegurar la adecuada organización de recursos y procesos administrativos, contribuyendo al 
cumplimiento de los objetivos estratégicos empresariales. 

- Entre otras funciones del cargo. 
 
 

Se expide en la ciudad de Bogotá D.C., a los veinte (20) días del mes de abril de 2026. 
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